ANKARA SU VE KANALiZASYON iDARESI GENEL MUDURLUGU
TABLDOT VE GAY OCAKLARI YONETMELIGI

AMAC VE KAPSAM

MADDE 1- idarede calisan memur, isci ve sdzlesmeli personel ile bunlarin konuklarina ucuz, temiz
ve kaliteli 6gle yemegi vermek, hizmet verecek olan tabldot ve ¢ay ocaklarinin diizenli bir sekilde
isletilmesine yonelik usul ve esaslari kapsar.

DAYANAK
MADDE 2-
a) 11.12.1986 giin ve 19308 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yirirlige giren
“Devlet Memur Yiyecek Yardimi Yonetmeligi”
b) 26.01.1991 Giin ve 20767 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Maliye ve GUmruk
Bakanligi’'nin 3 nolu 1991 yili “Bltce Uygulama Talimati” dogrultusunda hazirlanmistir.

CALISMA SEKLi VE KONULARI
MADDE 3-

a) Tabldottan tam calisilan glinlerde 6gle yemegi verilir.

b) Yemekhane ve ¢ay ocaklari disinda yemek veya ¢ay hazirlamak yasaktir.

c) Tabldot ve cay ocaklarindan idarede c¢alisanlar ile bunlarin misafirleri yonetmelik
Hikimlerine uymak sarti ile yararlanir.

FIYATLARIN TESPiTi VE UYGULANMASI
MADDE 4- Tabldot icin yemek karti, cay ocaklari iginde jeton kullanilacaktir.

MADDE 5- Tabldottan faydalanacak personel misafirleri konuk fislerini tabldot servisimizden
Ucret karsihg alacaktir.

MADDE 6-

a) 657 sayil Devlet Memurlari Kanunu kapsaminda galisan personellerin yemek bedeli
26.01.1991 glin ve 20767 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Maliye Bakanligi’'nin 3 nolu “1991 yili
Blitce Uygulama Talimat1” dogrultusunda, derece, kadro ve ek géstergelerine gore belirlenecektir.

Ayrica yemek bedelleri her yil Maliye Bakanliginin Bakanlar Kurulu Karari ile ¢ikaracagi
tebligdeki degisiklige bagh olarak; Tabldot idare Komisyonu tarafindan her biitge yili igin yeniden
tespit edilerek, Yonetim Kurulu’nun onayi ile uygulamaya konulacaktir.

b) Sosyal Guvenlik Kurumuna bagl tye personellerin yemek Ucretleri toplu is s6zlesmesinde
Belirtilen tutarlar tizerinden degerlendirilir.

c) Beceri egitimine katilacak 6grencilerin yemekleri, ek gostergesiz memur yemek Ucretiyle
Ucretlendirilecektir.

d) Yemek kartlarinin satisi her ayin 15nci glinli baslar, 20nci glinii sona erer. Satisl
Yapilmayan kartlar bir komisyon tarafindan tutanak diizenlenerek imha edilir.

e) Yemek yiyen personelin maasindan yapilacak yemek kesintilerinde meydana gelen
Farklardan gorevli memur sahsen sorumlu olacaktir.

MADDE 7- Konuk fisi bedelleri, Tabldot idare Komisyonu tarafindan her biitge yili icin yeniden
tespit edilerek, Yonetim Kurulu’nun onayi ile belirlenir.

Yemek durumunun misait olmasi halinde parasi pesin alinmak suretiyle ¢alisanlarin
misafirlerine misafir kontenjanindan yemek verilebilir ASKi biinyesinde faaliyet gdsteren ve kurum
hizmetlerini istlenen sirket personeline, Tabldot idare Komisyonu tarafindan tespit edilerek, Yonetim
Kurulu’nun onaylayacagi konuk yemek (icreti tizerinden yemek verilebilir.
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MADDE 8- isci ve memur yemek kartlari, degisik renk ve ayri seri numaralariyla, hangi déneme
ait oldugu belirtilecek sekilde bastirilacaktir.

MADDE 9- Kurumun tabldot sefligi bliinyesinde mutfak ile salonda fiilen gérev yapan
personellerden yemek (icreti alinmaz.

MADDE 10-  Cay ocaklarinda satisa sunulan sicak, soguk iceceklerin fiyatlari cay ocaklari zarar
etmeyecek sekilde; Tabldot idare Komisyonunun teklifi ve Yénetim Kurulu onayi ile belirlenir.

MADDE 11-

a) Tabldotta yemek yiyen bitlin personele tabldot sefligi tarafindan yemek karti verilir.
Yemek kartlari sadece ait oldugu dénemde, sahipleri tarafindan kullanilir ve baskalarina verilemez

b) Gecici bir siire yemek yemeyecek personeller izinli, istirahatli, raporlu, vardiya degisimi,
Gorevlendirme ve benzeri durumlarda; yemek kartlarini ve mazeretlerini belirten belgelerini en ge¢ 1
gilin 6nceden tabldot servisine teslim etmeleri gerekmektedir.

c) Mazeret belirten belgelerini ve yemek kartlarini teslim eden personele yemek yemedigi
Gunler igin lcret tahakkuk ettirilmez. Mazeret belirten belgelerini ve yemek kartini teslim etmeyen
personel yemek yememis olsa dahi bu siire icinde lcret tahakkuk ettirilir.

d) Higbir suretle glinliik olarak yemek karti iptal ve agma islemi yapilamaz.

e) Yemek kartinin zayisi halinde Destek Hizmetleri Dairesi Baskanligi muamelat servisine
Yazili olarak (Dilekge ile) bildirimde bulunulmasi gerekir.

MADDE 12-  isci, memur ve sézlesmeli personelin aylik olarak hesaplanan toplam yemek ticretleri
ilgili baskanhga her ayin 1’ i ile 14’{i arasinda bildirilerek, yemek yiyen personelin maaslarindan kesinti
yapilr.

Beceri egitimine katilan ve tabldotumuzda yemek yiyen stajyer 6grencilerden, yemek dénemi
sonunda yedigi giin sayisi kadar tutar muhasebe memuru tarafindan tahsil edildikten sonra banka
tabldot hesabina yatirilir.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

TABDOT iDARE KOMiSYONU

MADDE 13-  Tabldot idare Komisyonu “ Devlet Memurlari Yiyecek Yardimi Yonetmeligi” nin 7nci
maddesine istinaden bir Daire Baskanin Baskanliginda, bir Miidir, bir Sef, bir Muhasebe Memuru ve
bir Ambar Memuru olmak tizere 5 tiyeden olusur. Ayrica 2(iki) kisilik yedek Gye belirlenerek, asil
Uyelerden birinin olmamasi durumunda yedek liye komisyona katilir. Toplantiya katilmayan asil iye
mazeretini gosteren belgeyi komisyona sunar.

a) Tabldot idare Komisyonu Baskani Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginin bagl oldugu
Genel Madir Yardimcisinin teklifi, diger Giyeler ise Destek Hizmetleri Dairesi Baskaninin teklifi ile
Genel Mudiir oluruyla belirlenerek Yonetim Kurulu onayina sunulur. Uyelerin gorev siiresi Yonetim
Kurulunun onaylamasindan itibaren 2(iki) yildir.

b) Tabldot idare Komisyonu iiye tam sayisiyla toplanir.

c) Uyeler kararlarini oy cokluguyla alirlar. Komisyon Baskaninin gérevde olmamasi halinde
Bir alt makamda bulunan komisyon Uyesi komisyona baskanlik yapar.

d) Komisyonda alinacak karar karsi olan Gye ‘Gerekgeli karsi yazisini’ toplanti tarihinden
itibaren en geg 2(iki) giin icinde Komisyon Baskanina verecektir. Gerekgeli karsi oy yazisi karar
dosyasinda tutulacaktir.

e) Alinan kararlar ve karsi oy yazilari karar defterine detayli sekilde islenerek imza altina
Alinacaktir.

f) Komisyon kararlari Genel Midir’ Gn Onayinin miteakip gegerlilik kazanir ve faaliyete
Gegirilir.
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MADDE 14-  Tabldot idare Komisyonu’nun Yetki ve Sorumluluklar;

a) Tabldot idare Komisyonu Tabldot ve Cay ocaklarinin idare edilmesindeki biitiin islemlerde
tam yetkilidir.

b) VYillik olarak belirlenecek yemek lcretlendirmesini “ Blitce Uygulama Tebligi” ne uygun
sekilde yaparak Yénetim Kurulu onayina sunmak.

c) Cay ocaklarinda uygulamaya konulacak soguk ve sicak icecek fiyatlarinin tespitini yaparak
Yonetim Kurulu onayina sunmak.

d) Banka hesaplarindaki yemek satis gelirlerinden saglanan paralarin ve faiz gelirlerinin
oncelikli olarak tabldot ve cay ocaklari hizmetinin sistemli ylritilmesi icin tespit edilen ihtiyaclarin
giderilmesi konusunda Y6énetim Kuruluna teklifte bulunmak.

e) Tabldot mutfagi, yemekhane bolimii ve cay ocaklarinda yapilmasi gereken tadilat,
tamirat ve bakim islerini tespit etmek.

f) Tabldot ve ¢ay ocaklarinda tretim amach iase alimlarinin yapilmasina karar vermek.

g) Tabldot sefi, diyetisyen ve ascibasi tarafindan hazirlanan ihale ihtiyacg listeleri, yillik yemek
listeleri ve gramaj/kalori listelerini onaylamak.

h) Tabldot alimlaryla ilgili banka hesaplarindan yapilan havale/EFT talimatlarini onaylamak.

i) Genel Midurlik Makami ve zorunlu ¢alismalar icin hazirlanan yiyecek ve iceceklerin
maliyetlerinin bltceden temini icin karar alarak Genel Midir oluruna sunmak.

j)  Alnan bitlin kararlari karar defterinde imza altina almak.

k) Tabldotta gorevli kadronun birinci derecedeki amiri Tabldot idare Komisyonu Baskanidir.

I) Tabldot idare Komisyonu yetki ve gérevlerinden dolayi Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginin bagh oldugu Genel Midir Yardimcisi ve Genel Mudire karsi sorumludur.

MADDE 15- Tabldot hizmetlerinin yiritilmesi icin tabldot sefliginde, diyetisyen, satin alma memuru,
ambar memuru, muhasebeci ve yeteri kadar memur gorevlendirilecektir.
MADDE 16- Tabldot Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;
a) Tabldot ve cay ocaklari hizmetinin diizenli ve uyumlu yaratilmesinden tabldot sefi
sorumludur.
b) Tabldotta gorevli personelin usul, esas ve emirlere uygun olarak ¢alismasini saglamak,
c) Tabldotun ihtiyaci olan yiyecek maddeleri ile diger maddelerin teslim alinmasi, ambara
d) Tasinmasi ve ambar kaydinin usuliine uygun bir sekilde tutulmasini saglamak,
e) Mutfaktakive diger kullanim yerlerindeki malzeme ve makinelerin bakimini, temizligini
Yaptirmak ve sorunsuz ¢alistirilmasini saglamak,
f) Yemeklerin zamaninda servise ¢ikmasini ve bolge yemekhanelerine zamaninda
Gonderilmesini saglamak,
g) Yemek listesinin kurum web sitesinde yayinlanmasini saglamak,
h) Tabldot ve ¢ay ocaklarinin muhasebe kayitlarinin diizenli ve glinliik olarak tutulmasini
Saglamak,
i) Para hareketleri, 6deme, tahsilat ve yemek 6deneginin zamaninda kayit altina alinmasini
Saglamak,
j)  Faturalarin usuliine uygun olup olmadiginin kontroliinii saglamak,
k) Muhasebe defterinin (glinlik defter, biyuk defter, envanter defteri, bilango, kasa defteri)
Usulline uygun olarak tutulmasini saglamak,
I) Personel maaslarindan kesilen yemek (cretleri ile kurum bitgesine konulan yemek
Yardimi 6deneginin tabldot isletmesinin hesaplarina aktarilmasini saglamak,
m) Cay ocaklarinin ihtiyaclarini tespit etmek ve personelinin calismasini denetlemek,
n) Bolge yemekhanelerini denetlemek ve eksikliklerinin giderilmesini saglamak,
o) Ve diger gorevleri yapmak
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p) Tabldot sefi bu gérev ve sorumluklarindan dolayi Tabldot idare Komisyonundaki miidiire
karsi sorumludur.

MADDE 17- Muhasebe Memurunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) Tabldot ve gay ocaklarinin muhasebe islerini Maliye Bakanligi'nin yayinladigi “Kamu
Kurum ve Kuruluslarinca isletilen Sosyal Tesislerin Muhasebe Uygulamalarina Dair Esas ve Usullere”
gore yuratar.

b) Guanlik alimi yapilan iaselerin irsaliyeli ambar girisleri ve muayene komisyonu kabul
Tutanaklarini diizenleyerek imzaya sunmak,

c) Banka hesaplarindaki giris — cikislari takip ederek hesaplarin giincel olmasini saglamak,

d) Hesaba yatmasi gereken yemek Ucretlerini takip ederek islemleri hizlandirmak,

e) Gilnlak yemek tretimi icin ¢cikarilan malzemeleri listeleyerek giinliik yemek maliyeti
¢cikarmak ve imzaya sunmak,

f) Butin gelir ve giderlere ait belgeleri mali yilin bitiminden itibaren bes yil slire ile saklamak

g) Tabldot muhasebe defterlerini, mali yilin bitiminden itibaren 20 (yirmi) giin icinde tabldot
Sefi ve Tabldot idare Komisyonuna sunmak,

h) Muhasebe memurunun 6demelerindeki sorumlulugu; 6deme belgesi ve ekli belgeler
Uzerinde gerekli incelemeleri yapmak ve dogrulugunu kontrol etmek,

i) Tabldot sefinin verecegi diger isleri yapmak,

i) Muhasebe memuru yukaridaki gérevlerinden dolayi tabldot sefine karsi sorumludur.

MADDE 18- Diyetisyenin Gorev, yetki ve Sorumluluklari;

a) Yemek yiyen personelin kalori ihtiyaglarini belirlemek

b) Ginlik yemek menisiinln hazirlanmasi igin ihtiyag duyulan malzemeleri gramaj
listelerine gore belirleyerek ambar memurundan talepte bulunmak,

c) ihtiyagc duyulan malzemelerin teslim alinmasinda tarih, kalite ve gida kodeksine uygun
olup olmadiginin kontrolliini yapmak,

d) Mutfak ve mutfak personelinin, yemek servisinin hijyen kurallarina uymasini saglamak,

e) Yiyecek ve gida maddeleri satin alindiktan sonra yiyeceklerin depolanmasinda ve
korunmasinda kullanilacak yerleri belirlemek,

f) Depolardaki malzemeleri kontrol etmek, bozulmalarini 6nlemek ve bozulanlari imha
etmek,

g) Bocek ve benzeri hasaratlarin yok edilmesi icin mutfak, yemek salonlari ve ¢evresinin
periyodik olarak ilaglanmasini saglamak,

h) Tabldot ve ¢ay ocaklarinda Uretim, dagitim ve temizlik islerinde ¢alisan personele 1593
sayill Umumi Hifzissihha Kanununda belirtilen muayeneleri ve portér muayenesinin diyetisyen
nezaretinde; kanunda belirtilen sekil, sart ve slirelerde idarece yaptiriimasini saglamak,

i) Calisan personele verilen 6zel is kiyafetlerinin diizglin ve temiz olmasini kontrol etmek,

i) Mutfagin, ambarin, yemek salonlarinin ve diger kullanim yerlerinin temizlik kontroliinii
Yapmak,

k) Verilecek diger gorevleri ylritmek,

[) Diyetisyen tabldot sefine karsi sorumludur

MADDE 19- Satinalma Memurunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) Satin alma memuru Tabldot idare Komisyonu karart ile belirlenir.

b) Diyetisyen ve ascibasinin talep fisleri ve belirledigi glinllik ihtiyacglarini, ambar stoklari igin
gerekli olan ihtiyaclarini ve tabldotun ihtiyaci olan gida malzemelerini uygun fiyata satin alabilmek
icin firmalardan fiyat teklifleri toplamak ve bununla ilgili evraklari diizenlemek,

c) Siparis verilen malzemelerin zamaninda ve saglik sartlarina uygun olarak teslim alinmasini
Saglamak,
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d) Evraklar ile siparis verilen mala ait faturalardaki miktar ve tutarlari kontrol etmek,
e) Verilen diger gorevleri yapmak,
f) Satin alma memuru gorevlerinden dolayi tabldot sefine karsi sorumludur.

MADDE 20- Ambar Memurunun gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a) Ambarda bulunan her tirll yiyecek, icecek maddeleri ile diger malzemelerin
depolanmasini saglamak,

b) Alinan malzemeleri fatura miktarina gére kontrol edip, muayene ve kabul komisyonunun
denetiminde ambar girisini yapmak,

c) Teslim alinan malzemeleri ambar giris-cikis defterine ve stok kartlarina islemek,

d) Diyetisyenlerin hazirladigi ambar talep fisinde yazili olan malzemeleri as¢ibasina
tutanakla teslim etmek,

e) Ambarda bulunan malzemelerin bozulmamasi icin saglik kosullarina uygun olarak
depolamak,

f) ihtiyagc duyulan eksik malzemeleri sorumlulara bildirmek ve yiiklenici firmalara
zamaninda siparis etmek,

g) Gunlik yemek mensi igin ihtiyag duyulan malzemelerin usuliine uygun olarak tabldot
Sefi ve ascibasl nezaretinde ¢ikisini yapmak,

h) Ambarda meydana gelebilecek eksik malzeme ve agiklardan kisisel olarak sorumludur,

i) Verilen diger gorevleri yapmak,

i)  Ambar memuru goérevlerinden dolayi diyetisyen ve tabldot sefine karsi sorumludur.

MADDE 21-  Asgibasinin Gorev, Yetki ve sorumluluklari;

a) Tabldot sefi ve diyetisyenle birlikte aylik/yillik yemek listesini hazirlamak,

b) Yemeklerin zamaninda ve lezzetli olarak hazirlanmasini saglamak,

c) Ambardan teslim aldigi malzemelerin muhafazasini ve zayi olmadan en uygun sekilde
Kullanilmasini saglamak,

d) Mutfagin ve kendisine teslim edilen makinalar ve demirbas malzemelerin iyi kullanimi
Ve temizligini saglamak,

e) Mutfak dahilinde gérevli olan kendisine bagl personelin temizligini (kilik, kiyafet, sakal,
biyik, sag, tirnak uzunlugu gibi) ve ¢alismasini takip etmek,

f) Pisirilen yemeklerin servislere zamaninda c¢ikartiimasini saglamak,

g) Verilen diger gorevleri yapmak,

h) Ascibasi gorevlerinden dolayi diyetisyen ve tabldot sefine karsi sorumludur.

MADDE 22- Sef Garsonun Gorev, Yetki ve sorumluluklari;

a) Yemek salonlarini temiz tutmak ve hizmete hazir hale getirmek,

b) Catal, bigcak, kasik, bardak gibi malzemeleri servise hazir hale getirmek,

c) Gunlik alinan ekmekleri sayarak teslim alip servise hazirlamak,

d) Sirahileri doldurtmak, su dolaplarinin kontrol ve temizligini yaptirmak,

e) Kendisine bagh personellerin kilik, kiyafet ve temizligini kontrol etmek,

f) Personelin ¢alismalarini kontrol etmek,

g) Verilecek diger gorevleri yapmak,

h) Sef garson gorevlerinden dolayi ascibasina ve tabldot sefine karsi sorumludur.
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MADDE 23-  Gay ocagi personelinin Gorev, Yetki ve sorumluluklari;

a) Cay ocaginda kaliteli, temiz ve diizenli olarak gay Uretip, dagitimini yapmak,

b) Cay ocagindaki arag ve gereclerin temizligini yapmak,

c) Cay ocaginin ihtiyaclarini zamaninda bildirmek ve eksiklerini ambardan temin etmek,
d) Satilan icecek jetonlarinin parasini muhasebe gorevlisine tutanakla teslim etmek,

e) Tabldot sefinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek,

f) Cay ocagi gorevlisi gérevlerinden dolayi tabldot sefine karsi sorumludur.

YEMEK YARDIMI
MADDE 24-

a) Memur personele yiyecek yardiminin gerektirdigi giderler, her yil genel bitgeye dabhil
kamuda gorevli personel icin belirlenen yemek yardimi tutari Gizerinden yeteri kadar 6denek bitceye
konulur. Her yil yayinlanan “Maliye Bakanligi Blitce Hazirlama Rehberi” ek standart 5 formunda dolu
kadro sayisinin % 90’ina kadar memurlara 6glen yemegi yardimi 6denegi konulmustur. ilgili mevzuata
gore hesaplanarak bitceden talep edilen 6denek banka hesaplarina aktarilir.

b) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsaminda calisan personelin yemek bedeli, Maliye
Bakanliginca her yil yayinlanan tebligde belirtilen iicretlerden az olmamak iizere Tabldot idare
Komisyonunca tespit edilen Ucretler, Yonetim Kurulunun onayi ile yemek yiyen personelden her
dénemin sonunda, maaslarindan kesinti yapilarak tabldot hesabina aktarilir.

c) lIsci personelin toplu is sézlesmesinde belirtilen yemek yardim icretleri yedikleri giin
sayisi kadar hesaplanarak her donem sonunda maaslarindan kesinti yapilarak tabldot hesabina
aktarilir.

MALI iSLER

MADDE 25-
a) Yemek maliyetleri yalniz gida maddeleri dikkate alinarak giinliik hesaplanir.
b) Hesap donemi: Tabldotun hesap donemi mali yildir.

DENETIM
MADDE 26-

Tabldot hesabi mali yili izleyen ikinci ayin sonuna kadar denetlenmek tizere i¢c Denetim Birimi
Baskanligina sunulur. Denetim sonucunu gosteren raporlar genel denetimi ortadan kaldirmaz.

TABLDOTUN GELIR VE GiDERLERI
MADDE 27-  Tabldot gelirleri

a) Kurum bitgesine konacak yiyecek yardimi,

b) Tabldottan faydalananlarin 6dedikleri yemek paralari,

c) Cay ocaklariigecek satislari,

d) Faiz gelirleri ve diger gelirler.

MADDE 28-  Tabldot giderleri

a) Yemek Uretiminde kullanilan iase alim giderleri

b) Cay ocaklarinda kullanilan icecek giderleri
MADDE 29-

a) Temsil Toren ve Agirlama Giderleri Yonetmeligi cercevesinde Genel Mudurlik Makami
Tarafindan idare tabldotundan yemek, kahvalti, toplanti ikramlari, ariza ve zorunlu ¢alisma yerlerine
verilen yemeklerin maliyet bedelleri tabldot sefligi tarafindan tespit edilerek Tabldot idare
Komisyonu karariyla Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina bildirilir.
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b) Temsil Téren ve Agirlama Giderleri tabldotta verilen 6gle yemegi maliyetine dahil
Edilemez.

c) idaremizin teftisi icin icisleri Bakanligi’nca gérevlendirilen miilkiye miifettisleri ve
Kontrolorler, idaremiz Emekli Sandigina bagli tGye personellerimizin haklarindan yararlandirilir.

MADDE 30- Cay ocaklarinda satisa sunulan ¢ay ve mesrubat fiyatlari; giiniin kosullari, satis durumlari
ve maliyetleri gbz 6niinde tutulmak suretiyle, Tabldot idare Komisyonu tarafindan tespit edilerek
gerekgesiyle birlikte Yonetim Kurulu onayina sunulur. Uygulamaya konacak yeni fiyatlar Yonetim
Kurulunun onay tarihinden gecerli olarak yirirltge girer.

MADDE 31-Cay ve mesrubat jetonlari satildiginda bedelleri pesin tahsil edilir.

MADDE 32-Cay ocaklarina verilen gay, seker vb. malzemelerin maliyet bedelleri cay ocaklarinin
Uretim hesabina gider; satisindan dogan bedeller ise gelir olarak kaydedilir.

BANKA HESAPLARI

MADDE 33-Maliye Bakanligi’nin Biitce Uygulama Tebligi geregince Mali Hizmetler Daire Baskanhgi
tarafindan aktarilan memur yiyecek yardimi ve ayni teblig geregi yemek yiyen personelden alinan
yemek bedelleri Tabldot idare Komisyonunun belirleyecegi, milli bankalarin birinde, giiniin
kosullarina uygun bigcimde degerlendirilir ve takip edilir.

MADDE 34- Tabldot hesap islemleri Tabldot idare Komisyonunca belirlenen bir bankada agilacak olan
hesaplarda izlenir. Banka hesabindan yapilacak 6demeler Tabldot idare Komisyonu ve ASKi Yénetim
Kurulunun karari ile belirlenen en az iki kisinin imzasiyla 6deme talimatlari diizenlenir.

MADDE 35-Tabldot banka hesaplarindaki yemek lretiminden artan paralarin degerlendirilme yetkisi
ASKi Genel Miidiirligi Yonetim Kurulu’na aittir.

MADDE 36-Satin alma igleri

Tabldot iase alimlari, Toptan alimlar ve glnlik alimlar olmak Gzere iki sekilde yapilr.

a)Toptan alimlar; piyasadaki fiyat artisindan etkilenmemek icin; 1(bir) yil boyunca ihtiyag¢ duyulacak
gida maddeleri belirlenerek yapilan alimlardir.

b)Gunlik ahmlar; 1(bir) yillik alimlar disinda kalan, ginlik ihtiyaclarin tespit edilerek alinmasidir.

c) (a) ve (b) fikralarda belirtilen alimlar 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ilgili maddeleri ve 4735 sayili
Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu hiikiimlerine gére yapilir.

MADDE 37-Bitkisel atik yaglarin degerlendirilmesi

Tabldotumuzda lretilen yemeklerden kalan bitkisel atik yaglar; Cevre ve Orman Bakanligi’'nin
19.04.2005 tarih ve 25791 sayili Resmi Gazetede yayinlanan “Bitkisel Atik Yaglarin Kontroli
Yonetmeligi” hiikiimleri uyarinca, bakanlktan lisansh “”Geri Kazanim Tesisleri “ veya bu tesislerin
yetkilendirildigi, Valiliklerden gegici depolama izni almis toplayici firmalara yillik s6zlesme suretiyle
“Ulusal Atik Tasima Formu” karsiligi Gcretsiz teslim edilecektir.

SAYIM iSLERI

MADDE 38-Tabldot deposunda bulunan malzemeler, ambar memurunun sorumlulugu altinda
muhafaza edilir. Ambar bir aylik donemler halinde tabldot sefi, muhasebe memuru ve ambar
memuru tarafindan sayilir ve muhasebe kayitlari ile uygunlugu kontrol edildikten sonra sayim
tutanag idari isler Miidiirii tarafindan onaylanir.

YONETMELIKTE HUKUM BELIRTILMEYEN KONULAR
MADDE 39-Bu yonetmelikte hikiim bulunmayan hallerde, Devlet Memurlari Yiyecek Yardimi
Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.




YONETMELIKTEN KALDIRILAN HUKUMLER
MADDE 40-Bu hususta daha &nce ¢ikartilan ASKi Genel Miidiirliigii Tabldot ve Cay Ocaklari
Yonetmeligi bu yonetmeligin ylrirlige giris tarihinden itibaren kalkar.

YURURLUK
MADDE 41-Kirk iki maddeden ibaret is bu yonetmelik Genel Kurulun onayini miteakip yayinladigi
tarihte yirirlige girer.

YURUTME
MADDE 42-Bu yénetmelik hiikiimlerini Ankara Su ve Kanalizasyon idaresi Genel Miidiirii yiritir.



